-— [ Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

Procedimento n.° 44/AD/SGEC/2020

CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicao e distribuicao de assinaturas da publicagao “Jornal de Letras”, em
formatos de papel e digital para 2020/2021



- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia
indice

Parte | - DO CONEIATLO........cceeuuirreriireniirieeiirieiiireuiiieniieniiiesiisesssisemsiemesissasisssssssessssessiessssssees 3
ClAUSUI 1.2 OBJETO ....ccceeiieeeeiiie ettt ettt e s sttt e e e ste e e e st e e s s sta e s esssssteessssssnsesssnsnes 3
ClAUSUIA 2.2 CONEIATO. ......eeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e et e eaneeeanes 3
ClAUSUI 3.2 PrEEO DASE ..ottt e st e e e e sttt e s st e e s s satta e s sssssaaessnssaassnasses 3
ClAausUla 4.2 Prego CONEIALUQ ............vueeeeeeiieiieeeeee et est e sttt e st e sttt e s s st e e s snaraa e s 3
Cldusula 5.2 Prazo de vigéncia do CONTIALO.........cccccuveeveeeeeeeeiiiireeeeeeeeeeisiivseeeeeseeesssssissseresesneninns 4
Clausula 6.2 Obrigag6es do AGJUAICATANIO ..........ccceevvveeeeeeeeeeeiiiieeeeeeeeeeessiiiseeeeeseesessssssrereseeeennns 4
Clausula 7.2 Obrigagdes principais do AdJUdICAtAriO .........ccceeevvvveevieeeeeiiiiieeiiieeeeeesiiiivrereseseneins 5
Clausula 8.2 Obrigagées da Entidade AQJUAICANTE ............ccoeeevevveeeeieeeeeeiiiieeeiieeeeeesisiierieeseseeeins 5
Clausula 9.2 AIteragOes GO CONTIATO ........uuvveeeeeeeeeeiiiirreeeeeeeeeeeissiereeeeeeeeessiiareereseeeeesssssssseessesensisas 6
Clausula 10.2 CondigOes de PAGAMENTO ..........cceeeeecivveeeieeeeeeiiiiireieeeeeeetisiisseereeseesessiiisrereseseensia 6
ClAUSUIT 11,2 BOAE o.uooooeeeeeeeeeeie ettt ettt ee st e e ettt e e e e e e e ssaassebaesesssssssssssesesasnennns 6
Clausula 12.2 Patentes, licengcas € marcas reqiStadas...........ccccveuveeeeeeeeeeesiiiieveeeeeeeeissisiisereesseennnns 6
Cldusula 13.2 Uso de SiNGIS AISTINTIVOS ..........coeueeeueeriieieeeiieseeeee et 7
Cldausula 14.2 Casos fortuitos U de fOrga MQIOFK .............ccceeeeeveiveeeeieeeeeisiiirrieieeseeiesssiisreeeseeeenins 7
Clausula 15.2 Deveres de iNfOrmMaQCGO...........uuueeeeieeeiiveeieeeeeeeeiiiireeeeeeeeeessiiiseeeeesesesssssssserssssneninns 7
Clausula 16.2 PeNGIIAAGES ............ccc.eeeueeeieeieeeeeee et 7
Cldausula 17.2 Resolugdo sancionatoria do CONTIALO0............ccceeevvveeeeeeeeeeeiiiieeeeeieeeesssiiiveereeseeennas 8
Parte Il - DiSPOSICOCS FINQIUS........cceueeeuereeereeereureenseensensseneseseseresesnsernssrnsssessssssssnsesnsessssssnsssnnne 9
Clausula 18.2 ObrigagOes A SiQilO ..........uueeeeveeeeeeeieiireeeieeeeeeeeisiieeeeeeeeeesitiereeeeeeeeessssisssesssessnainas 9
Clausula 19.2 Prazo do dever de SiGilO...............c.uueeeeeuueeeeeeiiieeeeiiiieeessiiieesscteeeessieaeesiiiaeeeseees 9
Clausula 20.2 ReSOIUCAO A [ItiGIOS .......cceeeeueeeeeeeiieeeesiiee e et esettee e s e e e sttae s sstrae e e ssiraaesseees 9
Clausula 21.2 Regulamento Geral de ProtecGo de DAdOS .............eeeeevevveeveeciveeeesciieeessiiieesenan, 10
Clausula 22.2 Comunicagdes € NOLIfICACOES .........ccceveueeeeesciieeesiiieeeesiieeeessiteeeesssieeeessiiseesssees 13
Clausula 23.2 GEStOr do CONTIALO.....cc..eeeeieeeeeeeee ettt 13
Clausula 24.2 LeqiSIagA0 APIICAVEL.........ccuueeeeeeeeiiieeeiieeesiie e eesitee e e stee s st e e s ssraa s 13
ANEXO | - Entidades a fornecer a publicag@o ...................c.oeeevvceveeimeeiieeeesiiieeeesiiieesssiieeeenans 14

Anexo || - Estabelecimentos de ensin0 agrupados........ccueeeeeieieieiiiee e et e e e e 14

Anexo LIl - Estabelecimentos de ensino N30 agrupados ........cceeeeeciieeeecieeeecciee e e 14



-— Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

Parte | - Do Contrato

Clausula 1.2 Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas aplicaveis a relagao juridica a

estabelecer entre a Entidade Adjudicante e o Adjudicatario, na sequéncia do presente ajuste
direto, que tem por objeto a aquisicdo de assinaturas e distribuicdo da publicacdo do “Jornal
de Letras” (formato papel e formato digital), para as entidades indicadas pela Entidade

Adjudicante e que constam do Anexo I.

Clausula 2.2 Contrato
1. O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do disposto no artigo 94.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, doravante designado por CCP.
2. Fazem parte do presente contrato:

a) os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) o caderno de encargos;

d) a proposta adjudicada;

e) os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem que nele se dispde.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado no contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteudo do contrato propostos
pelo Primeiro Outorgante e aceites pelo Segundo Outorgante, conforme dispde o n.° 6 do
artigo 96.° e de acordo com o disposto nos artigos 99.° e 101.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 3.2 Prego base

O prego base do presente procedimento € de € 44.430,19 (quarenta e quatro mil,
quatrocentos e trinta euros e dezanove céntimos), acrescido do Imposto sobre o Valor

Acrescentado (IVA), a taxa legal em vigor (6%).

Clausula 4.2 Prego contratual

1. Pela prestagao de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, a Entidade Adjudicante deve pagar
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ao Adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

2. O prego inclui todos os custos, encargos e despesas, nomeadamente cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida no caderno de encargos a Entidade
Adjudicante, designadamente os seguintes:

a) O pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros
encargos exigidos pelas autoridades competentes e relativos a execugao do
contrato, dentro ou fora do territério nacional;

b) A obtencdo de quaisquer autorizagdes e o pagamento de quaisquer emolumentos
exigidos pelas autoridades competentes relativamente ao cumprimento das

obrigacdes que impendem sobre o Adjudicatario no ambito do contrato.
Clausula 5.2 Prazo de vigéncia do contrato
O contrato inicia-se com a data da sua assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses.

Clausula 6. Obrigagoes do Adjudicatario

1. O Adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigagdes do Adjudicatario:

a) apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do
artigo 81° do CCP;

b) prestar os servigos objeto deste caderno de encargos;

c¢) recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados
a execucao do contrato, em articulagdo com os seus parceiros, quando se aplique;

d) comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a Entidade Adjudicante,
o facto que torne total ou parcialmente impossivel a prestacdo de servigos, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes nos termos do contrato
celebrado com a Entidade Adjudicante;

e) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execugéo do objeto do contrato, sem prévia
autorizacdo da Entidade Adjudicante;

f) comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagéo social, os seus representantes legais, a sua
situacéo juridica e a sua situagdo comercial;

g) manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes
que obtenha no dmbito da formacgido e da execugdo do contrato, nem utilizar as

mesmas para fins alheios aquela execugao, abrangendo esta obrigagcdo todos os
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seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem
envolvidos;
h) possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigagdes a assumir no contrato.

Clausula 7.2 Obrigac¢6es principais do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de
encargos ou no contrato, constituem, em especial, obrigagcées principais do Adjudicatario as
seguintes:
a) Obrigacdo de fornecimento de 812 (oitocentos e doze) assinaturas, anuais, da
publicagdo do “Jornal de Letras”, em formatos de papel e digital, para as entidades

gue constam em Anexo |, distribuidas da seguinte forma:

n.2

SEDE DE AGRUPAMENTOS 713
ESTABELECIMENTOS DE ENSINO NAO AGRUPADOS 99
TOTAL 812

b) Obrigagéo do envio da publicagédo, quinzenalmente, em formato de papel por correio,
para as entidades/moradas constantes no Anexo | do caderno de encargos;

c) Obrigagdo do envio da publicagdo, quinzenalmente, em formato digital para o
endereco de e-mail, de cada uma das entidades, conforme o Anexo | do caderno de
encargos;

d) Obrigacao de inclusao no “Jornal de Letras” de um suplemento mensal sobre
Educacdo, de 8 a 12 paginas, descartavel que contera matéria pedagogica com
interesse para professores, estudantes, pais e outros protagonistas do debate
educativo, suportando todos os custos inerentes a elaboragdo do suplemento, que
tera uma linha editorial independente.

2 — O Adjudicatario colocara a disposi¢cao da Entidade Adjudicante todos os conhecimentos

técnicos adequados ao cumprimento das obrigagdes enunciadas no nimero anterior.

Clausula 8.2 Obrigagoes da Entidade Adjudicante

Constituem obrigacdes da Entidade Adjudicante:
a). Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo Adjudicatario;
b) Fornecer ao Adjudicatario a informacgéo relevante e necessaria relacionada com o

contrato.
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Clausula 9.2 Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos
as partes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito e em tempo oportuno, a outra
parte essa intencao;
3. O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;

b) Deciséao judicial ou arbitral;

c) Razdes de interesse publico.
4. A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do

mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia

Clausula 10.? Condigdes de pagamento

1. A Entidade Adjudicante obriga-se a pagar ao Adjudicatario o valor global constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. As faturas sao liquidadas, mensalmente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da
respetiva recegao, apos verificada a sua boa execugéo e validagao pelo gestor do contrato.

3. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados
nas faturas, esta deve comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar, também por escrito, os esclarecimentos necessarios e, se for
0 caso, a proceder a emissdo de nova fatura corrigida; o prazo previsto no numero 2 ficara
suspenso até que sejam prestados todos os esclarecimentos necessarios ou recebida nova
fatura.

4. Em caso de atraso no cumprimento das obrigagdes pecuniarias pela Entidade Adjudicante
€ aplicavel o disposto nos artigos 299.°, 299-A° e 326.° do Cdédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacao.

5. Nas condi¢cdes de pagamento a apresentar pelo Adjudicatario ndao podem ser propostos
quaisquer adiantamentos.

6. Nao ha lugar a revisdo ou a atualizagdo do preco contratual.

Clausula 11.2 Boa-fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execugado do contrato e a ndo exercer os direitos
nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 12.2 Patentes, licengas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencao ou

utilizagao, no ambito do contrato, de patentes, licengcas ou marcas registadas.
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Clausula 13.2 Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagcédo, marcas, homes comerciais, logoétipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertengcam a outra sem o seu prévio consentimento

escrito.

Clausula 14.2 Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidades se, por caso fortuito ou de forca
maior, for impedida de cumprir as obrigacdes assumidas com este caderno de encargos.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer situagdo ou acontecimento
imprevisivel e excepcional, independentemente da vontade das partes, e que nao derive de
falta ou negligéncia de qualquer delas.

3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Clausula 15.2 Deveres de informagao

1. O Adjudicatario obriga-se a prestar a informacdo e os esclarecimentos que lhe forem
solicitados pela Entidade Adjudicante, com a periodicidade que esta razoavelmente entender
conveniente, quanto ao cumprimento das obrigagdes que para aquele emergirem do contrato.
2. A obrigacao prevista no numero anterior compreende o dever de o Adjudicatario participar
em reunides, com a Entidade Adjudicante ou com outras entidades, que se mostrem
objetivamente necessarias em fungao do objeto do contrato.

3. O Adjudicatario obriga-se a comunicar, no prazo de 10 (dez) dias, a Entidade Adjudicante o
inicio ou a iminéncia de qualquer processo judicial ou extrajudicial que possa conduzir a sua
declaracdo de insolvéncia, a providéncia analoga a insolvéncia ou a sua extingdo, bem como
a verificagdo de qualquer outra circunstancia que objetivamente possa perturbar a execugéao
do contrato.

4. A Entidade Adjudicante e o Adjudicatario obrigam-se a comunicar entre si, no prazo de 5
(cinco) dias a contar do conhecimento, a ocorréncia de quaisquer circunstancias, constituam
ou nao forca maior, que previsivelmente impegam o cumprimento ou o cumprimento

tempestivo de quaisquer obrigagdes contratuais.

Clausula 16.2 Penalidades

1. Nos casos de atraso no cumprimento das obrigagbes referidas nas alineas a) do artigo 7.°,
por motivos imputaveis ao Adjudicatario ou a terceiros que utilize no cumprimento da

obrigacao, ser-lhe-a aplicada uma penalidade calculada de acordo com a formula
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P= Valor do Contrato x A/100, em que
P corresponde ao montante da penalizacéo, e
A é o numero de dias de atraso.
2. Nos casos de atraso no cumprimento das obrigagbes previstas nas alineas b), c) e d) do
artigo 7.° do presente caderno de encargos, por motivos imputaveis ao Adjudicatario ou a
terceiros que esta utilize no cumprimento da obrigacao, ser-lhe-a aplicada uma penalidade
calculada de acordo com a férmula
P= Valor do Contrato x A/10, em que
P corresponde ao montante da penalizacéo, e
A é o numero de dias de atraso.
3. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com quaisquer quantias que se mostrem devidas pelo incumprimento.
4 - Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do Adjudicatario, a Entidade

Adjudicante pode exigir-lhe uma pena igual a 20% do precgo contratual.

Clausula 17.2 Resolu¢ao sancionatéria do contrato

1. O incumprimento grave e reiterado, por uma das partes, dos deveres resultantes do
contrato confere a outra o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizacdes legais e contratuais.

2. Sem prejuizo de outras situagcdes de grave violagdo das obrigacées assumidas pelo
Adjudicatario especialmente previstas no contrato, a Entidade Adjudicante pode resolver o
contrato a titulo sancionatoério nos seguintes casos:

a) Incumprimento definitivo;

b) O abandono da execugdo do contrato pelo Adjudicatario ou a sua suspensao
injustificada;

c) O incumprimento pelo Adjudicatario de ordens, diretivas ou instrugdes transmitidas
pela Entidade Adjudicante sobre matéria relativa a execugdo das prestagbes
contratuais, nomeadamente relativa as obrigagées constantes no n.° 1 da clausula
7.2 - Obrigagdes principais do Adjudicatario;

d) A cesséo, total ou parcial, da posigao contratual, temporaria ou definitiva, desde que
nao previamente autorizada pela outra parte;

e) A falta reiterada de prestagao de informacéo solicitadas pela Entidade Adjudicante.

3. Aresolugao do contrato ndo prejudica o direito de indemnizacgao, nos termos da lei, nem a
aplicagdo de quaisquer penalidades que se mostrem devidas, se para tanto existir

fundamento.
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Parte Il - Disposi¢coes Finais

Clausula 18.2 Obrigagodes de sigilo

1. O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentagéao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ou detida pela Entidade Adjudicante, de que possa
ter conhecimento ao abrigo do contrato, nos termos legalmente previstos, designadamente,
na lei n.° 67/98, de 26 de outubro, relativa a protecao de dados pessoais.

2. A informacgao e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado
direta e exclusivamente a execug¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo, a informagdo e a documentagdo que o Adjudicatario seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. Em especial, o Adjudicatario obriga-se:

a) A respeitar a confidencialidade sobre todos os dados disponibilizados pela Entidade
Adjudicante ou pelas entidades envolvidas na prestacdo de servigos, bem como
pelas informagdes de caracter pessoal ou processual, ndo os disponibilizando a
quaisquer outras entidades;

b) A remover e destruir, no final do contrato, todo e qualquer tipo de registo (magnético
ou em papel) relacionado com os dados tratados e que a Entidade Adjudicante
considere como de acesso privilegiado.

5. De igual forma, o Adjudicatario garante que terceiro que utilize na execugéo dos servigos

respeita os deveres referidos.

Clausula 19.2 Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecgdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas

publicas.

Clausula 20.2 Resolucao de litigios

1. As partes convencionam que é competente para a resolu¢ao de qualquer litigio respeitante
ao presente procedimento pré-contratual o Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa, com

expressa renuncia a qualquer outro.
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2. As partes aceitam atribuir a competéncia para a resolugdo de litigios relativos a
interpretagao, validade e execugao do contrato de valor igual ou inferior a € 3.740.948,23 (trés
milhdes setecentos e quarenta mil novecentos e quarenta e oito euros e vinte e trés céntimos)
ao Centro de Arbitragem Institucionalizado: CAAD- Centro de Arbitragem Administrativa, nos
termos e para os efeitos do disposto na Portaria n.° 219/2014, de 21 de outubro e na alinea b)
do n° 2 do artigo 476° do CCP.

Clausula 21.2 Regulamento Geral de Proteg¢ao de Dados

O contrato, no que respeita ao tratamento de dados pessoais, tem a justificagéo legal do
tratamento de dados pessoais necessarios e fundamentais a prossecucdo da missao,
atribuicobes e competéncias da Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia previstas nas
disposigbes conjugadas das alineas a) e |) do artigo 2.° do Decreto Regulamentar n.° 18/2012,
de 31 de janeiro, e do artigo 8.° da Portaria n.° 150/2012, de 16 de maio, regendo-se ainda
pelo Cédigo de Conduta da Secretaria-Geral Educagéao e Ciéncia.
2. Para efeitos do disposto no numero anterior, a Entidade adjudicante e a Entidade
adjudicataria estdo sujeitas ao cumprimento do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protegdo das pessoas singulares
no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados
(Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados), adiante designado RGPD, sendo a
Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia o responsavel pelo tratamento de dados e a
Entidade adjudicataria o subcontratante, na ace¢éo do n.°s 7) e 8) do artigo 4.°, do n.° 1 do
artigo 24.° e do n.° 1 do artigo 28.° todos do RGPD.
3. O tipo de dados, as categorias dos titulares dos dados, as operacdes de tratamento de
dados pessoais bem como as condi¢gdes de conservagédo e armazenamento e respetivo prazo
de conservacao serao devidamente especificados em anexo ao presente contrato, quando
assim se justifique.
4. Entre as partes contratantes, respetivamente enquanto responsavel pelo tratamento de
dados e subcontratante, sdo estabelecidos e reciprocamente aceites os seguintes direitos e
obrigagdes:

a) O Adjudicatario comunica, no prazo de 30 dias a contar da formalizagdo da adjudicagao,

a entidade adjudicante da informagéo relativa ao seu Data Protection Officer (Encarregado

de Protegcéo de Dados), designadamente o contacto telefénico e o enderego de correio

eletronico.

b) O Adjudicatario acede a informagdo e procede ao tratamento dos dados pessoais

necessarios a prestacdo de servigos abrangida pelo contrato, exclusivamente para esse

fim, na medida, por conta e de acordo com as instru¢des da Secretaria-Geral da Educacgao
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e Ciéncia e nos termos da legislagdo aplicavel, assegurando antecipadamente o
cumprimento das obrigagdes previstas no RGPD.

c) O Adjudicatario deve fornecer a Secretaria-Geral da Educagéao e Ciéncia se requerido, a
documentagdo necessaria para demonstrar o cumprimento de todas as suas obrigacdes e
permitir que eventuais verificagdes, previstas no ambito do RGPD, sejam realizadas pela
Secretaria-Geral da Educacgao e Ciéncia ou por outra entidade credenciada ou por aquela
mandatada para o efeito.

d) O Adjudicatario deve assegurar que as pessoas autorizadas a processar ou a aceder a
dados pessoais, nos termos e para os efeitos das especificacbes técnicas descritas no
contrato, tém os conhecimentos necessarios e especializados para aplicar as medidas
técnicas e organizativas, de modo que o tratamento que efetuem seja conforme com o
RGPD e demais legislagao aplicavel.

e) O Adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais a que tenha acesso estritamente
confidenciais, sendo responsavel pela utilizacdo dos dados pessoais e pelo cumprimento
do dever de sigilo por parte dos respetivos trabalhadores, colaboradores, e entidades
publicas ou privadas subcontratadas ou terceiros, quando for o caso.

f) O Adjudicatario obriga-se a tomar em consideragao os principios da protegdo de dados
desde a concegéao (Privacy by design) e da protecao de dados por defeito (Privacy by
default), no que diz respeito as ferramentas que adquire e utiliza, produtos, aplicagdes ou
servigos prestados por subcontratados.

g) A Entidade Adjudicataria, no momento da recolha dos dados, para efeitos das
operagcdes necessarias a realizar, que possam envolver dados pessoais sob
responsabilidade de tratamento da Secretaria-Geral da Educacéo e Ciéncia, deve informar
os titulares dos dados ou os seus representantes legais.

h) Para efeitos do numero anterior, 0 Adjudicatario deve manter os respetivos registos
individualizados por titular de dados, por representante legal quando for o caso, por cada
operacao de tratamento, de acordo com as indicagcbes expressas da Secretaria-Geral da
Educacéao e Ciéncia.

i) O Adjudicatario no cumprimento do disposto na alinea e) do n.° 3 do artigo 28.° do
RGPD deve, auxiliar a Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia no cumprimento da
obrigagdo de responder aos pedidos de exercicio de direitos dos titulares dos dados
pessoais.

j) Quando os titulares dos dados pessoais, para efeitos de exercicio de direitos
legalmente protegidos, solicitarem diretamente ao Adjudicatario, esclarecimentos sobre
questdes de privacidade dos sistemas de tratamento de dados pela Secretaria-Geral da
Educacgao e Ciéncia, aquela deve enviar os pedidos, em caso de necessidade, para o

seguinte enderego de correio eletronico: dpo@sec-geral.mec.pt
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k) O Adjudicatario através do responsavel pelo tratamento de dados, deve notificar a
Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia de qualquer violagdo de dados pessoais, que
cause impacto nos direitos do titular dos dados, de acordo com os critérios que venham a
ser definidos pela autoridade de controlo nacional, num prazo maximo de 24 horas apds o
conhecimento dos mesmos, através do envio de mensagem para o seguinte endereco de

correio eletrénico: dpo@sec-geral.mec.pt , acompanhada de toda a documentagao

relevante a fim de permitir a Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia enquanto
responsavel pelo tratamento de dados, decidir sobre o cumprimento do disposto nos
artigos 33.° ou 34.° do RGPD.

I) A informagdo a disponibilizar pela Entidade adjudicatariaa Secretaria-Geral da
Educacgao e Ciéncia deve conter toda a informacgao requerida pela autoridade de controlo
nacional (Comissao Nacional de Protecao de Dados, CNPD) para efeitos de notificacdo de
violagdo de dados pessoais, conforme informagcdo disponibilizada em:

https://www.cnpd.pt/bin/notifica rgpd/data breach.htm.

m) O Adjudicatario apoia em caso de necessidade, a Secretaria-Geral da Educagao e
Ciéncia responsavel pelo tratamento de dados, na realizagdo de avaliagdes de impacto das
operacbes de tratamento previstas sobre a protecdo de dados, no ambito do objeto
abrangido pelo contrato, nos termos do RGPD.

n) As avaliagdes de impacto referidas na alinea anterior atendem ao Regulamento n.°
1/2018, da CNPD relativo a lista de tratamentos de dados pessoais sujeitos a Avaliagao de
Impacto sobre a Protecdo de Dados (AIPD) publicitado através do Regulamento n.°
798/2018, de 30 de novembro.

0) A Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia e o Adjudicatario comprometem-se a
implementar as medidas de seguranga, previstas nas orientagdes técnicas para a
Administracao Publica em matéria de arquitetura de seguranca das redes e sistemas de
informacao relativos a dados pessoais definidas pela Resolugdo do Conselho de Ministros
n.° 41/2018, de 28 de margo e outras medidas especificas que sejam necessarias
implementar, nomeadamente as previstas no artigo 32.° do RGPD.

p) A Entidade adjudicatariadeve disponibilizar a Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia,
sempre que necessario, a lista dos colaboradores com autorizagdo de acesso aos
sistemas e a informacado pessoal dos titulares dos dados que se encontrem sob a
responsabilidade da Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia, devendo manter uma cépia
das declaragdes de compromisso de confidencialidade ou de sigilo dos mesmos.

q) A Secretaria-Geral da Educagdo e Ciéncia, relativamente aos seus sistemas e
plataformas informaticos, compromete-se a fornecer ao Adjudicatario as instrugdes
especificas que se revelem necessarias ao tratamento de dados pessoais realizado pelo

Adjudicatario abrangidos pelo RGPD e demais legislagéo aplicavel.
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r) A contratagdo, pelo Adjudicatario, de outro subcontratante estd sujeita a prévia
autorizagao por escrito, geral ou especifica da primeira outorgante nos termos do disposto
no n.° 2 do artigo 28.° do RGPD.

s) Os direitos da Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia e do Adjudicatario, atendendo a
natureza do tratamento de dados pessoais objeto do contrato sdo os estabelecidos no
RGPD e demais legislagao aplicavel.

t) O Adjudicatario colabora com o Data Protection Officer (Encarregado de Protecao de
Dados) da Secretaria-Geral da Educacgédo e Ciéncia facultando todas as informacgdes e

esclarecimentos que este vier a solicitar no ambito das suas fungdes.

Clausula 22.2 Comunicagodes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato devem ser

comunicadas a outra parte por carta registada com aviso de rece¢ao e em lingua portuguesa.

Clausula 23.2 Gestor do Contrato

1. A Entidade Adjudicante designa um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar
permanentemente a execugdo do mesmo, nomeadamente, do respeito, no decorrer da
execugao.

2. Cabe ao gestor do contrato a elaboragéo de relatérios fundamentados de medidas corretivas

adequadas, nos casos previstos no n.°3 do art.290.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 24.2 Legislagao aplicavel

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢des

constantes na legislagao portuguesa.
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ANEXO | - Entidades a fornecer a publicacao

Anexo l.| - Estabelecimentos de ensino agrupados

Anexo LIl - Estabelecimentos de ensino nao agrupados
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